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DE PERNAMBUCO
PROJETO BASICO

Processo Administrativo n2 2022/040

1. OBJETO

1.1 A Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos Continuados de Apoio
Técnico na Area de Comunicacdo Social e Assessoria de Imprensa para Consultoria e
Estratégia de Comunicacdo, Press Kit para Imprensa, Gestdo de Crise de Imagem e Network
com Profissionais de Imprensa e Organizacdo de Mailing de Imprensa.

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de prestacdo de servigos
auxiliares, acessorios e instrumentais as atividades de comunicacdo social nas areas de
assessoria de imprensa, midias sociais e comunicacdo institucional para suprir as
necessidades do Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco - CRCPE.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 Conforme determinando no Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), a
contratacdo do objeto tem o intuito de colaborar com a Assessoria de Imprensa do Conselho
Regional de Contabilidade em Pernambuco (CRCPE) com vistas a promocdo e valoriza¢do do
profissional contabil, assegurando credibilidade as ac¢8es institucionais, presteza nas
respostas a sociedade e orientacdo adequada aos diferentes agentes administrativos,
guanto ao posicionamento perante a midia (Presidente e Conselheiros).

2.2 O trabalho é essencial para a construcdo, consolidacdo e reforco da reputacdo de uma
organizac¢do, produto ou profissional. Ele envolve um modelo de relacionamento baseado
principalmente na credibilidade e no acesso da assessoria a cada um dos canais de
comunicacdo. Alinhada aos objetivos e estratégias do cliente, a assessoria visa a geracao e
repercussdo de noticias e artigos em jornais, revistas, radios, televisdo e internet, através de
midia espontanea positiva e propositiva.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A presente contratagdo proporcionard atendimento aos veiculos de comunicacao,
com apresentacdo de pautas e retorno aos questionamentos; solicitagdes e quaisquer
outras demandas de conteudo jornalistico;

3.2 agles de relacionamento com a imprensa com vistas a conquistar espagos que
contribuam com a ampliacdo, conhecimento sobre acdes institucionais, o papel do Conselho
e producdo de conteldo para os veiculos de comunicacao;

3.3 programacao regular de relacionamento e informacdo com os diversos publicos do
Conselho (imprensa, profissionais, empresas, sociedade e poder publico);
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3.4 elaboracdo de pautas pro-ativas, geracdo de conteldo e desenvolvimento de
matérias (reportagens), com base nas atividades fim do CRC-PE, assuntos correlatos e em
destaque na sociedade;

3.5 redacdo e envio de informacdes regulares (press-releases) ao veiculo adequado;

3.6 contatos regulares e frequentes com as redagbes para prévio conhecimento das
pautas;

3.7 planejamento e acompanhamento de coletivas de imprensa ou entrevistas individuais
com o cliente;

3.8 criacdo de um banco de pautas direcionadas as linhas de atuacdo (CRCPE integrado a
sociedade; e em defesa dos profissionais);

3.9 monitorar o dia a dia das noticias de interesse do Conselho, de forma a repercutir as
posicdes institucionais do mesmo sobre os fatos que acontecam em dreas de sua
abrangéncia;

3.10 realizar gerenciamento de crises, por meio do desenvolvimento de planos para
enfrentar eventuais problemas de imagem;

3.11 producdo de conteldo para programas de radio a serem transmitidos em emissoras
da capital e do interior do Estado;

3.12 producdo de artigos para serem publicados nos jornais didrios;

3.13 interagdo com as assessorias de comunicacdo dos Conselhos de outras capitais com o
intuito de firmar parcerias e trabalhar em conjunto para buscar solu¢des para os problemas
que atingem tanto a sociedade civil quanto os profissionais.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, continuado a ser contratado de forma direta através de
Dispensa de Licitacao.

4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no
art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Para a contratacdo pretendida por este Conselho Regional de Contabilidade em
Pernambuco - CRCPE, a empresa contratada deverd possuir habilitacdo e experiéncia
comprovada na execugao dos servigos.

5.2 Os servicos contratados dardo suporte a cobertura de eventos e acées do CRC/PE,
devendo considerar a imprevisibilidade dos acontecimentos, a da Presidéncia e Vice-
Presidentes, que n3o se limitam ao horario de expediente normal do Orgdo, e a
necessidade de coberturas de eventos especiais;

53 E essencial que o CRCPE esteja preparado e devidamente assessorado para dar o
atendimento necessario aos veiculos de comunicacdo, de modo a garantir que a
sociedade e os profissionais recebam, com agilidade, a informacdo e a orientacdo correta

Dispensa de Licitagdo n® 017/2022



, Autarquia Federal | Rua Carlos Gomes, 481 Prado
‘ R CEP: 50.720-135, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE CNPJ:10.979.5 65/0001_ 16

DE PERNAMBUCO

e precisa sobre os temas inerentes e as agdes em andamento;

5.4 Para isso, a area de comunicacdo social precisa de apoio especializado para cumprir
sua missdo de informar com propriedade e oportunidade aos diversos publicos
(populacdo em geral, imprensa, publicos de interesse), em diversas plataformas de
informacdo, o que reforca a necessidade da contratacdo dos servicos requeridos.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 Assessoria de Imprensa e Relagdo com as midias;

6.2 Articulacdo com a imprensa local, estadual e nacional para promover maior aproximagao
entre os veiculos de comunicacdo e o CRC-PE, identificar veiculos e oportunidades de
divulgacdo de assuntos de interesse do CRC-PE, propor matérias e abrir espacos para
entrevistas de representantes do CRC-PE;

6.3 Acompanhamento da presenca do CRC-PE na midia, identificando e antecipando os
eventos que virardo noticia, permitindo uma melhor postura do Conselho e da propria
instituicdo, fortalecendo a imagem corporativa;

6.4 Atendimento tempestivo aos questionamentos/solicitacdes dos veiculos de
comunicacdo em relacdo aos assuntos pertinentes fornecendo informacdes e auxiliando no
preparo de reportagens e entrevistas que tenham o CRCPE, suas a¢des, programas e servicos
como tema. E fundamental atender a imprensa de forma proativa e reativa, garantindo
contato e respostas dentro dos prazos adequados;

6.5 Produzir notas e sugestBes de pautas diferenciadas e exclusivas para cada veiculo,
buscando diversificar a exposicdo na midia, aproveitando todas as oportunidades de
noticias, nas mais diferentes editorias.

6.6 Manter a imprensa constantemente atualizada sobre os resultados do CRC-PE, como
forma de comprovar a relevancia da instituicdo no contexto da Arquitetura e Urbanismo no
ambito estadual;

6.7 Indicacdo de cases para a imprensa;

6.8 Identificacdo, apuracdo e producdo de temas/pautas para comunicacdo externa, visando
informar segmentos especificos de publico e o conjunto da sociedade sobre a¢des, produtos
e servicos do CRCPE e seus resultados;

6.9 Planejamento e viabilizacdo, em conjunto com as areas técnicas pertinentes, de
lancamentos de projetos, eventos, pesquisas e acdes, para identificar os assuntos a serem
oferecidos aos veiculos de comunicacao.

7.DURAGAO DO CONTRATO

7.1 O trabalho sera realizado até a sua inteira conclusdo durante o exercicio atual, com
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entrega do relatério de “clipping” mensal durante o periodo do contrato de todas as
insercdes do CRC-PE e/ou de seus representantes (Presidente, Conselheiros e Diretores) nas
mais diversas midias, a ser enviado por e-mail e/ou disponibilizado via compartilhamento de
arquivo no whatsapp.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo, bem como quando verificados desvios
de condutas, irregularidades, fraudes ou atos ilicitos, praticados na execucdo do contrato,
fixando prazo para a sua correcdo e certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam
as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicbes
estabelecidas neste Projeto Basico;

8.5. Efetuar as retencles tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n.
5/2017;

8.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuario;

8.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; 8.6.3.
considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préoprio érgdo
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de
didrias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do CRCPE para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
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8.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, orcamentos, termos de recebimento,
contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes apds o recebimento do servico e
notificacdes expedidas;

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Projeto Basico e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, na
qualidade e quantidade especificadas;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a uQlizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

9.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP
n.5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal;

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento;
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9.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

9.11. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Projeto Basico,
no prazo determinado;

9.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos;

9.13. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compaObilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12
do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993;

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

9.18. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

9.19. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

9.19.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacses e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

9.19.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificaces técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execug¢do do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancGes civis e penais
cabiveis.

9.20. Orientar seus empregados alocados para a execucdo do contrato sobre as normas de
integridade e a indispensabilidade de seu cumprimento;
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9.21. Relatar ao ¢drgdo contratante, por escrito, qualquer descumprimento das normas de
integridade praticado por agentes publicos com os quais mantenha contato em decorréncia da
execucdo do contrato;

9.22. Substituir com presteza qualquer profissional que tenha cometido desvios de conduta,
irregularidades, fraudes e atos ilicitos, conforme observado e notificado pelo agente publico
competente;

9.23. Cumprir e exigir que os empregados alocados para a execucdo do contrato nas dependéncias
administrativas cumpram, no que couber, as regras estabelecidas pelos setores do CRCPE.

10. DA SUBCONTRATAGCAO

10.1 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

11. ALTERAGCAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicGes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

12.CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2
8.666, de 1993.

12.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execucgdo dos servicos e do contrato.

12.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Projeto Basico.

12.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei
n2 8.666, de 1993.

12.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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12.6 O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.
12.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Projeto Basico e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei n2 8.666, de 1993.
12.8  Asatividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.8.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

12.9 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.10 O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

12.11 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

12.12 A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.13 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.14 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos.

12.15 A fiscalizacdo da execucéo dos servicos abrange, ainda, as sequintes rotinas:

12.16 As disposicBes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratago.

12.17 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
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inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1 Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos,
nos termos abaixo.

13.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatdéria do cumprimento da obrigacdo contratual;
13.3 O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de

fiscalizacdo apods a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

13.3.1 A contratante realizara inspecdao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato

13.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

13.3.1.3 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

13.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

13.3.2.1 Quando a fiscalizacdo for exercida por um udnico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

13.3.2.2 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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13.3.2.2.1 Na hipédtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

134 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagcdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

13.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

13.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

13.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposicdes legais em vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).

13.6 O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e comunicard a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14 DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

14.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 59, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

14.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2
3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do érgdo contratante;

o periodo de prestacdo dos servicos;

o valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apods a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante:

Ndo produziu os resultados acordados;

Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada sera considerada data
do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de
participacdo em licitagcdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

N3o havendo regularizag¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
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ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

14.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

14.12 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

14.12.1 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da
contratante.

14.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item
6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.14 Evedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

14.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I=(6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

15.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da
contratagao;

15.1.2 Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
15.1.3 Falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;
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15.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;
15.1.5 Cometer fraude fiscal.

15.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

15.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aguelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

15.2.2 Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigagdo assumida;

d) 5% a 20% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

15.2.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

15.2.4 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

15.2.5 Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

15.2.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
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enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serad concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

15.2.7 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificagdo para executar os 03
servicos contratados, por empregado e por dia;
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Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizacdo, por servico e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por
dia;

01

Cumprir determinac¢do formal ou instrucdo
complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servico, por funciondrio e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execug¢do do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relacdo de obrigacGes da
CONTRATADA

01

15.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar

Administracao em virtude de atos ilicitos praticados.
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15.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n€ 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei
n29.784, de 1999.

15.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

15.6 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

15.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

15.8 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo  Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR.

15.9 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?
12.846, de 192 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.10 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacao de agente publico.

15.11As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

16.1 Fonte de recurso para contratacdo e planejamento existente na atividade 3017
(Comunicacdo Institucional). Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.002 — Servico de Assessoria e
Consultoria.
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17. REAJUSTE

17.1 Os precos sdo fixos e irreajustdveis por se tratar de contrato com duracdo inferior a 12 (doze)
meses.

18. GARANTIA DA EXECUCAO
18.1 Ndo havera exigéncia de garantia contratual.

19. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos.

19.2. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

19.2.1. Apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou
desempenha servicos compativeis com o objeto deste pregdo;

19.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

19.2.3. O proponente deve disponibilizar todas as informagles necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

19.2.4. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos
prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente.

19.2.5. A empresa deverd apresentar atestado comprovando que executou servigos
compativeis com o objeto a ser contratado, por periodo ndo inferior a 2 (dois) anos.

19.2.6. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos, serd aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os dois
anos serem ininterruptos, conforme item 10.6.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N9
5/2017.

19.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n2 5/2017.
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19.4. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar de: a)
detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratacdo; ou b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito
do érgdo contratante.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
20.10 custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio das propostas.

21. INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

21.1 A execucdo dos servicos sera iniciada assim que o contrato for assinado.

22. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

22.1 ACONTATADA deverd observar as corretas praticas de sustentabilidade ambiental
na execucdo dos servicos, naquilo que couber, observando as determinacdes da
legislacdo vigente.

23. DAS DISPOSIGOES GERAIS

23.1 E vedado a contratada transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem
prévia e expressa anuéncia do Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco — CRC/PE.

23.2 Em caso de duvidas, o fornecedor deverd entrar em contato com o Departamento de
Licitacdo no telefone (81) 2121-6021 ou pelo e-mail licitacao@crcpe.org.br.

Recife, 27 de junho de 2022.

Equipe de Planejamento — Portaria CRCPE n.2 084, de 26 de maio de 2022.

1. Natalia Francisca de Farias Melo - Assessora de Imprensa

2. Rita de Cassia Calaca Menezes - Advogada

3. Lucia Helena Passos de Araijo - Analista de Sistemas

4. Cynthia Maria Bezerra Ferraz - Analista Administrativo

5. Rosicleide Vitor Anjos - Analista Administrativo
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Conferido e de acordo.

A justificativa apresentada, especificacbes técnicas e quantitativas, contidas no presente
instrumento, demonstram-se satisfatdrias e suficientes para o atendimento as necessidades do
CRCPE.

Cynthia Maria Bezerra Ferraz

Analista Administrativo

Aprovo o Projeto Basico.

Encaminha-se ao Departamento de Licitacdes e Contratos para as providéncias necessarias.

Luciana Maria Rodrigues

Diretora Executiva
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