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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO
PREGAO ELETRONICO N2 002/2021
(Processo Administrativo n2 2020/051)
EDITAL

Torna-se publico que o Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco, por meio do
Departamento de Licitacdes e Contratos, sediado a Rua do Sossego, 693 Santo Amaro, CEP 50100-150,
Recife/PE, realizard licitacio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento menor preco global, sob a forma de execugdo indireta, no regime de empreitada por preco
unitdrio, nos termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 10.024, de 20 de setembro
de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012,
das Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de 2018 e
da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 30/07/2021
Horario: 10:00h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
empresa especializada em servico de guarda e gestdo documental conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em grupo unico, formados por 19 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. Ocritério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista Resolugdo CRC/PE n.2 385 de 11 de novembro de 2020, publicada no Diario Oficial da
Unido do dia 23/12/2020, edigdo n. 245, sessdo 01, pagina 162, que aprovou o Plano de Trabalho
e o orcamento do CRC/PE para o exercicio financeiro de 2021:

PROJETO: CONTA CONTABIL:
5001 | Servigos Administrativos 6.3.1.3.02.01.022 | Demais Servigos Profissionais

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao dos
interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletrénica.
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3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo
das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo.

DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP
n? 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. N3o poderdo participar desta licitagcdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacdo vigente;

4.2.2 que nao atendam as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidacgdo;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

4.2.7 organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);

Pregdo Eletrénico n® 002/2021



r Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

COMSELHD REGDRAL DE CORMTARLDADE
OF FERMAITTT

CNPJ: 10.979.565/0001-16

4.2.8 instituicGes sem fins lucrativos (paragrafo uUnico do art. 12 da Instrugdo

Normativa/SEGES n2 05/2017)

4.2.1.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na

forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servigos
objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizacdo
social (Acorddo n? 1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9 sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da Instrucdo

Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga que atue na area responsavel pela

demanda ou contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 52, inciso V,
da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.2
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na

execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de

agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca neste 6rgao contratante.

4.5. Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em

campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracoes:

4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42

a 49.

4.5.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no

certame;

4.5.1.2 nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e

empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o

efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei

Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2 que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;
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4.5.3 que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso llI
do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.5.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacado,
conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante
as sancgOes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricio do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema
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5.7. N3do serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de
negociac¢do e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico
apods o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valor anual do grupo;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientagdes a seguir:

6.4.1 cotacdao de percentual menor que o adequado: o percentual serda mantido
durante toda a execucdo contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou
reducdo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
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qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacdo.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratac¢des publicas federais, quando participarem de licitagGes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas
da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessdrias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, hordrio e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor anual do lote.
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7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.9. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo
de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepc¢do de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superior aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.10.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até
o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.12. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias
de habilitacdao

7.13. N3ao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.17. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.
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7.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19. Emrelagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de
2015.

7.20. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.24. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 39, § 22, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
Q0s servigos:
7.25.1 prestados por empresas brasileiras;

7.25.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.25.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicbes diferentes das previstas neste
Edital.

7.27.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
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7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e jd apresentados.

7.27.2.1. Efacultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art.
72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

A analise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacao de Precgos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

A Planilha de Custos e Formacdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente
via sistema, no prazo de 02 (duas) horas contado da solicitagcdo do pregoeiro, com os respectivos
valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da
aceitacdo do lance vencedor.

A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nado
contrariem exigéncias legais.

Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.5.2 contenha vicio insandavel ou ilegalidade;
8.5.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4 apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018
-TCU - Plenadrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos

Pregdo Eletrénico n® 002/2021



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

r Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CNPJ: 10.979.565/0001-16

COMSELHD REGDRAL DE CORMTARL DADE
OF PERMAITTIT

dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisdrias e convencbes coletivas de trabalho
vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
anadlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatdria
a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.8.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas
de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas sob pena de ndo aceitacdo
da proposta.
8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos
insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;
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8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1.Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

Pregdo Eletrénico n® 002/2021



r Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

COMSELHD REGDRAL DE CORMTARL DADE

CNPJ: 10.979.565/0001-16

OF PERMAITTIT

9.1.3.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificagao.

Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,

por falta de condicdo de participacao.

9.1.4.

No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual

ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2.Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo das licitantes sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacao

juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica,

conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condicBes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior
a data prevista para recebimento das propostas;

E dever do licitante atualizar previamente as comprovag¢des constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacdo atualizada.

O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita
pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(des) valida(s),
conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,

necessdrios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante

serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas

horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4.Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos

mediante apresenta¢do dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida

em relacdo a integridade do documento digital.

9.5.N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.6.Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1. Serado aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo

9.9.

9.8.Habilitagdo juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou
da consolidacgdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragcdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

9.9.8. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, I, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também,
apresentar a documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do
contrato, ainda que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizacdo
previsto no art. 42, §12 do Decreto n? 8.538, de 2015.

Qualificagdo Econdmico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, por periodo
nao inferior a trés anos, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1.0s atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.11.1.2.Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.3.Para a comprovacado da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera
aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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9.11.1.4.Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.5.0 licitante disponibilizard todas as informag¢des necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de
vistoria assinado pelo servidor responsavel.

9.11.2.1.0 atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condicbes locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicOes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstra¢des contdbeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declara¢do do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacado de justificativa.

9.15. A nado-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢Oes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno porte com alguma restricao
na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.
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9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade
da mesma.

9.17. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
qguaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de
02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a proposta devidamente ajustada ao lance vencedor;

10.1.3. conter aindicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serda levada em
consideracao no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada,
se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos
e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelecga vinculo
a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.
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11 DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo
de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razées, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema
eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceita¢do do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
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12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatdrio.

12.2.2. A convocacgdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. N3o havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
15.2 O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua

convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/ Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.1.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias,
a contar da data de seu recebimento.

15.1.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

15.2 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.2.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cOes da Lei n2 8.666, de 1993;

15.2.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus

anexos;

15.2.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
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15.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsdao no termo de referéncia.

15.4 Previamente a contrata¢do a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢gdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.4.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.5 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao
das condi¢cGes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.6 Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes das demais cominacdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

DO REAJUSTE

16.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

17.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.
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19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatdério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

19.1.2 A presente contratacdo permite a antecipacao de pagamento, conforme as regras
previstas no Termo de Referéncia.

20 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 n3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 nado assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacao falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

20.1.6 n3do mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal;

20.1.8 comportar-se de modo inidoneo;

20.2 As san¢oes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o d6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.44.1 A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

20.4.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

20.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

20.7 A apuracgdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de
12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

20.9 Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

20.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2
9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo
de Referéncia.
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DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

21.2 A impugnacdo poderda ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao@crcpe.org.br ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Rua do Sossego, 693
Santo Amaro - Recife/PE setor de Licita¢gdes

21.3 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data
de recebimento da impugnacao.

21.4 Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.
21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsdveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.

21.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e deverd
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao
os participantes e a Administracao.

DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1 Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
22.2 N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacdo.

22.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
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22.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdao de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

22.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrGnico
https://www.crcpe.org.br/institucional/licitacoes/ e também poderio ser lidos e/ou obtidos no
endere¢o www.crcpe.org.br nos dias Uteis, no horario das 9 horas as 16 horas, mesmo enderego
e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

22.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.12.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta;
22.12.3 ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato;
22.12.4 ANEXO IV — Termo de Confidencialidade;
22.12.5 ANEXO V — Modelo de Declaracdo da Licitante;

22.12.6 ANEXO VI — Modelo de Declaragdo de Pleno Conhecimento do Edital e seus
Anexos;

Recife, 24 de maio de 2021

Rosicleide Vitor Anjos

Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO
PREGAO ELETRONICO N2 002/2021 - (Processo Administrativo n2 2020/051)

1. DO OBIETO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada em servigo de guarda e gestdo documental conforme

condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item p Unidade de Quantidade V’al.or V’al.or
SERVICOS ORDINARIOS MENSAIS . . Maximo Maximo
Medida Estimada il
Unitdrio Total
1 Armazenagem de Caixa (48 X2302K§ 2=7cm) 12.328“//{\?:153” 2,45 4.346,30
2 Z'Z‘t;cr:liﬁeeﬁg‘:ame”to Eletronico Licenca 8 206,36 1.104,00
VALOR MENSAL RS 5.450,30
VALOR ANUAL DOS SERVICOS RS 65.403,60
SERVIGOS ACESSORIOS (SOB
DEMANDA)
3 Digitalizacdo de Documentos Pagina 7.505 0,26666 2.001,33
4 Manuseio de Caixa Servigo 72 2,47333 178,08
5 Manuseio Emergencial Servigo 36 5,64666 203,28
6 Diaria da Sala Dia 6 76,50 459,00
7 Organizacdo Documental Caixa 37 46,6666 1.726,67
8 Manuseio de Documento Documento 71 4,33333 307,67
9 Envio de Documento por e-mail Face de A4 163 0,40 65,20
10 | Cépias Impressas de Documentos Face de A4 51 0,40 20,40
1 g‘(’)if;::tf:t'cadas de Face de A4 20 7,70 154,00
12 Icr::)a(;gao de Documentos em uma Documento 48 295 141,60
13 |Lacres Unidades 300 0,28333 85,00
14 | Expurgo Caixa 416 10,16666 4.229,33
15 Transporte de Caixa Viagem 12 170,00 2.040,00
16 |Transporte Emergencial de Caixa Caixa 45 223,33333 10.050,00
17 I:Z?;‘rf;‘i:‘;cﬁz‘;s para Viagem 40 103,33333 4.133,33
18 Tr;apr;:ﬁgz‘;;”é?:g:\rz Viagem 06 383,33333 2.300,00
19 | Fornecimento de Caixa Caixa (unidade) 88 10,00 880,00
Subtotal RS 28.974,89

Valor Maximo Anual Servigos Ordindrios e Servigos Acessorios

R$ 94.378,49
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1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum e continuado de guarda documental.
1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contrata¢do adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitario

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, |l, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tdopico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdopico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletronica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, n3o se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1 Oservico a ser realizado consiste no tratamento arquivistico de documentos publicos visando
auxiliar a recuperacgdo, avaliacdo, classificacdo, protecdo, preservacdo, guarda, e digitalizacdo
documentos permanentes;

5.1.2 A empresa a ser contratada devera fornecer todas as instala¢des, estrutura, aparelhamento,
equipamentos, softwares, mobilidrio e demais recursos necessarios a realizacdo do servico;

5.1.3 Aempresa a ser contratada devera realizar as atividades especializadas de avaliagdo e selecdo
dos documentos;

5.1.4 Asareas fisicas da CONTRATADA deverdo ser dotadas, tecnicamente, de toda a estrutura fisica
e de aparelhagem necessaria a preservacdo do acervo documental da CONTRATANTE, devendo seguir
as “Recomendacdes para a producdo e armazenamento de documentos de arquivo” do CONARQ,
atendendo os seguintes requisitos:
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5.1.4.1 As éareas que circundam os depdsitos dever ser cercadas/muradas;
5.1.4.2 Locais limpos, em condi¢des de higiene apropriadas;

5.1.4.3 Depdsitos em perfeitas condicdes de uso, inclusive no que diz respeito as instalacGes
hidraulicas, elétricas e de seguranca, inclusive contra incéndio. Para tanto, os depdsitos deverdo
possuir a aprovacao das instalagdes pelo Corpo de Bombeiros (auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros
—A.V.C.B), vdlido;

5.1.4.4 As dreas de tratamento e de armazenamento deverdo ser equipadas com sistema de deteccdo
precoce e extin¢do de incéndio, que devera monitorar permanentemente o risco de incéndio;

5.1.4.4.1 Contar com detectores de fumaga e sensores térmicos, com os sinalizadores sonoros e/ou
visuais;

5.1.4.4.2 Guardar consonancia com as especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros de
Pernambuco.

5.1.5 Possuir Brigada de Incéndio treinada, em quantidade adequada;

5.1.6 As instalagGes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas da ABNT em viro e os
equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacdao documental;

5.1.7 Monitorar permanentemente os niveis de temperatura e umidade, emitindo relatdrios
periddicos;

5.1.8 Manter esterilizadores para fungos dentro dos locais de armazenagem;

5.1.9 As prateleiras devem ser metadlicas e a altura minima de uma caixa do solo deve ser de no
minimo 25cm, sendo vedado o uso de estantes de madeira, tratadas ou ndo contra cupins;

5.1.10 O empilhamento ndo deve comprometer a integridade das caixas;

5.1.11 Possuir Plano de Contingéncia para eventuais emergéncias como interrupcdo de vias de
acesso, greves etc.

5.1.12 Dispor de para-raios, em conformidade com a legislacgdo vigente;

5.1.13 Dispor de controle de acesso e seguranca, de forma ininterrupta, assegurando protecdo contra
roubo, acesso indevido e adulteracdo da documentacdo ou dados do sistema de pesquisa;

5.1.14 A empresa a ser contratada deverda transferir os documentos selecionados pela
CONTRATANTE para guarda permanente em suas instalagoes;

5.1.15 A guarda permanente dos documentos publicos devera ser realizada na regido metropolitana
do Recife, onde os mesmos deverdo ser higienizados, digitalizados e preservados;

5.1.16 A Protecdo e preservacao dos documentos em papel deve ocorrer mediante: Higienizacdo
guimica e mecanica, remocdo de agentes poluentes, fungos, excrementos de insetos, etc.; Limpeza
das superficies; Desmetalizacdo (remocdo todo e qualquer trago de ferro, cobre e oxidagdo); Enxerto
nas partes faltantes; Desmonte, se necessario e; Novo acondicionamento.

5.1.17 O descarte de documentos, previamente autorizada pelo CRCPE, deverd ser realizado pela
empresa a ser contratada em observancia a legislacdo pertinente e boas praticas de sustentabilidade
ambiental.

5.1.18 O manuseio dos documentos para digitalizacdo e a guarda dos documentos deve ocorrer de
forma a garantir a preservacdo permanente dos mesmos.

5.1.19 Os documentos devem ser acondicionados em caixas novas, com controle por software sobre
a localizacdo dos mesmos.
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5.1.20 Os veiculos utilizados para transporte dos documentos deverao ser fechados (ex: tipo bau ou
utilitario);
5.1.21 As atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por

representante da CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica
ou evitar qualquer tipo de dano/extravio aos documentos.

5.1.22 Osdocumentos devem ser acondicionados em caixas triplex com medidas 48cm x 32cm x 27cm
e capacidade para 20 Kg;

'-.\

¥ [27m

5.1.23 As caixas deverdo ser armazenadas em depdsito/local da empresa a ser contratada, com rigido
controle do armazenamento de maneira a garantir seu perfeito estado de conservacao e possibilitar a
localizacdo das mesmas.

5.1.24 O depdsito deve ser situado fora de baixadas, distantes de cdorregos ou igarapés e
assemelhados e demais condic¢des de riscos de alagamento, correntezas e inundacdes;

5.1.25 O depdsito deve sofrer conservacdo predial periddica, com a realizacgdo dos reparos
necessarios ao bom andamento dos servicos, de forma a prevenir estado de insalubridade (infiltracGes,
umidade excessiva, etc.);

5.1.26 Deve ser realizado o controle integrado de pragas e higienizacdo antes de armazenar os
documentos;

5.1.27 As instalagGes hidraulicas e de ar condicionado do depdsito devem estar em perfeitas
condicBes e suas instalacdes devem ser aprovadas pelo Corpo de Bombeiros Militar;

5.1.28 O prédio do depdsito deve ser seguro, com vedacado ao acesso de pessoas ndo autorizadas as
suas dependéncias;

5.1.29 O depdsito deve possuir monitoramento do ambiente interno e externo por meio de circuito
fechado de televisdo (CFTV) e gravacdo de imagens que devera conter:

5.1.28.1Preservar as imagens pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias corridos;
5.1.28.2 Visualizar e monitorar as areas de tratamento e de armazenamento do acervo;
5.1.28.3 Permitir o acesso as imagens somente por senha:

5.1.28.4 Permitir a busca de imagens por dia e horarios especificos;

5.1.28.5 Emitir aviso automatico de ocorréncias, enviando alertas para a equipe de seguranca da
CONTRATADA;

5.1.30 Aplicar as medidas regulares de controle contra infestacdes nos locais de armazenamento,
cumprindo rigorosamente cronograma de desinsetizagdo contra insetos rasteiros e voadores,
desratizacdo e descupinizacdo, com apresentacao dos respectivos certificados validos;
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5.2 Todas as instalagOes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor. A
chave geral de energia deve ser localizada de forma a permitir sua facil visualizagdo e o acesso dos
funcionarios em casos emergenciais, além de ser dotada de painel de controle geral e com luzes
de emergéncia em todas as instalacdes, de acordo com as seguintes disposicoes:

5.2.1 Os quadros gerais devem igualmente estar localizados em locais visiveis e de facil acesso a
entrada dos depdsitos. Se estes ndo estiverem em funcionamento, os circuitos elétricos devem
ficar desenergizados.

5.2.2 Os computadores devem contar com sistema de energia elétrica independente,
devidamente aterrada e estabilizada, com o uso de nobreaks para garantir o funcionamento o
funcionamento ininterrupto do sistema de gerenciamento de documentos nos casos de
interrupgdo no fornecimento de energia elétrica.

5.3 As instalacdes da CONTRATADA deverdo contar com protecdo contra fogo e dgua, visiveis e
sinalizados, em locais estratégicos, tanto no espaco de guarda quanto nos acessos a ele.

5.4 Preferencialmente ndo deverdo existir grandes espacos abertos e escadas ornamentais, que
possam criar correntes de ar verticais e se transformar em verdadeiras chaminés para o
desenvolvimento do fogo.

5.5 Todo o prédio deve contar com um sistema de deteccdo automatica, ligado ao quadro de
alarme, de acordo com os padrdes vigentes. Os detectores mais adequados sdo os de fumaca dos
tipos ionizacdo fotoelétrico.

5.6 Os extintores manuais, a base de agua, CO2 (diéxido de carbono) ou pé quimico seco, devem
ser distribuidos pelos depdsitos de acordo com as normas vigentes, independentemente da
existéncia de extintores automaticos.

5.9 Os profissionais integrantes da equipe de salvamento do acervo e implantacdo e execucdo do
plano de emergéncia deverdo ser identificados nominalmente e apresentados, por meio de lista,
ao CRCPE no momento da contratacdo, bem como um quadro mensal de hordrios de servigcos dos
mesmos.

5.10 E também fundamental que a CONTRATADA identifique nominalmente as empresas que
serdo acionadas, e especialistas que poderdo colaborar prontamente, para recuperar o acervo
gue porventura seja danificado.

5.11 A CONTRATADA deverd dispor de bombas de incéndio, devera ser composta de pelo menos,
2 bombas, sendo pelo menos, 1 reserva.

5.12 Nenhuma tubulacdo de dgua pode percorrer o interior dos depdsitos, com excecao daquelas
destinadas ao combate ao incéndio e a extingdo de fogo.

5.13 A CONTRATADA devera dispor de sala individual de consulta, com acesso individual, com
tranca, ar condicionado, mesa ou bancadas e cadeiras;

5.14 Todos os documentos exigidos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por tabelido, ou publicacdo em drgdo da imprensa oficial.

5.15 O depdsito deve possuir controle biolégico por meio de fumigacado, dedetizacao, desratizacao
e descupinizacdo, realizado mensalmente por empresas especializadas, cujos custos ficardo
inteiramente a cargo da empresa CONTRATADA, sem prejuizo de outros métodos pertinentes.

5.16 A digitalizacdo dos documentos deve ser feita utilizando padrdes abertos, preservando as
caracteristicas do documento e evitando danifica-los no processo;
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5.17 Os documentos devem ser indexados e deve ser possivel fazer reconhecimento 6ptico de
caracteres para facilitar a pesquisa de informagdes.

5.18 Apds a digitalizacdo, os representantes digitais devem ser armazenados na infraestrutura de
servidores e storage da CONTRATADA, mediante software livre ou com licenga perpétua, fornecido
pela empresa a ser contratada;

5.19 O software devera ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (leis, decretos, portarias
federais, e resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos -CONARQ).

5.20 A contratada devera seguir todas as exigéncias e adequacbes a fim de atender a Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD (Lei n? 13.709 de 14 de agosto de 2018 e alteragGes).

5.21 O servico serd de natureza continuada, referente a realizacdo pela CONTRATADA da guarda
documental.

5.22 A CONTRATADA deverd adotar critérios de sustentabilidade ambiental, adotando praticas e
materiais reciclaveis, realizando adequado descarte de materiais inserviveis.

5.23 Havera necessidade de transicdao gradual com a transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas entre a empresa anteriormente contratada com a eventual empresa vencedora
do processo licitatdrio, onde haverd a transferéncia fisica do acervo nos depdsitos, e a transferéncia
do banco de dados com todas as implanta¢cdes anteriormente realizadas, com as informacdes
referentes ao conteldo das caixas e os respectivos cédigos de localizacdo. Este processo de transicao
devera ocorrer em até 60 (sessenta) dias da assinatura do contrato.

5.24 Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigOes necessdrias para a
prestagdo do servico.

5.25 As obrigacGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria nas instalacdes do local de execucdo atual dos servicos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 16 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1 Paraavistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

6.2.2 A vistoria devera ser agendada no minimo 24h antes do dia marcado para ser realizada.

6.3. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os dnus dos servicos decorrentes.

6.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicoes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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7.1.1 O Servico de Implantacdo do Acervo consiste na retirada de documentos/caixas das
dependéncias da empresa atualmente contratada, na quantidade de 1767 (um mil, setecentos e
sessenta e sete) caixas, sua transferéncia para os novos locais de custddia, a cargo da empresa
CONTRATADA, e o fornecimento de acesso ao software de pesquisa de documentos/caixas (via web).
A CONTRATADA devera realizar a implantacdo, ou seja, emitir e fornecer etiquetas com cddigo de
barras para executar a entrada dos documentos no depdsito e informar a relagdo entre as
identificagGes utilizadas com esta nova, possibilitando a identificacdo tanto do documento quanto da
caixa onde o mesmo esta armazenado, tanto pelo nimero CRCPE, como pelo nimero de identificacdo
da Contratada. Devera ser realizada a indexagdo das pastas de documentos do CRCPE.

7.1.2 Deverao ser realizadas reunides operacionais periddicas, com os responsaveis designados pela
Contratante e Contratada, para andlise do contrato e da execuc¢do dos servicos contratados.

7.1.2.1.0s indicadores de performance deverdao ser revisados e as discrepancias deverdo ser
corrigidas, sanadas e eliminadas, sendo eles:

7.1.2.1.1. Erro de separacao;

7.1.2.1.2. Pedidos ndo atendidos no prazo;
7.1.2.1.3. Erro/ocorréncias na entrega;
7.1.2.1.4. Imagens inconformes.

7.2. A Contratada devera utilizar sistema de gerenciamento de fluxo de trabalho para controle das
etapas desde a coleta das caixas até a fase final dos trabalhos.

7.3. O sistema deverd gerenciar as caixas por toda a cadeia produtiva, informando etapa a etapa
do beneficiamento.
7.4. O sistema deverd contar com as seguintes funcionalidades minimas:

7.4.1 Cadastro dos dados do projeto (com no minimo nome do projeto, data inicial e final e
possibilidade de disponibilizacdo dos documentos digitalizados do projeto);

7.4.2 Possibilidade de associa¢do de tipos documentais a serem trabalhados;

7.4.3 Possibilidade de vinculacdo de departamentos ou setores por projeto;

7.4.4 Possibilidade de criacdo de indices personalizados por tipo de documento;

7.4.5 Possibilidade de configuracdo de etiquetas com cédigo de barras para aplicacdo em
documentos e caixas;

7.4.6 Cadastro de envio de lotes de caixas para a area de producao.

7.4.7 Geracao de protocolo de envio de lotes para a area de producéo;

7.4.8 Gerenciamento de producdo por etapas com controle por caixa trabalhada;

7.4.9 Cadastro de usudrio da Contratante visando acompanhar a producdo do projeto através de
telas e relatérios;

7.4.10 Contar com relatdrios de digitalizacdo por periodo;

7.4.11 Relatério de quantidades de imagens por etapa e por periodo;

7.5. Deverao ser protocoladas as caixas, gerando protocolo especifico com a quantidade de caixas
a serem transportadas no lote e protocolo de conteudo das caixas a serem transportadas.

7.5.1 O conteudo a ser cadastrado nesta fase por caixa devera conter no minimo 2 indices
identificadores da caixa.

7.5.2 Apds transportadas para as dependéncias da Contratada, a empresa deverd fornecer caixas
box novas em papel garantia e deverad identificar o lombo da caixa com etiqueta autoadesiva, com as
seguintes informacdes minimas:

7.5.2.1. Cddigo de barras; e

7.5.2.2. Numero da caixa.

7.5.3 Os protocolos deverdo ser gerados em duas vias, e ambos deverdo receber contrafé do
representante da Contratada e da Contratante para efeito de posterior prova de envio e recebimento
da documentacdo pela Contratada.

7.5.4 Apods liberado para transporte, o acervo devera ser transportado nas seguintes condicdes:
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7.5.4.1. Em carro de bau fechado (utilitario ou caminhdo);

7.5.4.2. Em lotes de até, no maximo, 60 caixas;

7.5.4.3. Acompanhadas do protocolo gerado em duas vias.

7.6. Caracterizada a retirada do acervo dos diversos setores do Conselho, a responsabilidade passa
a ser assumida pela Contratada.

7.7. Apds cadastradas no sistema de gerenciamento de coleta, gerados os protocolos de caixas a
serem transportadas e contelddo das caixas, um colaborador da Contratante devera conferir os
protocolos para validacdo do transporte.

7.8. Ndo serd necessdria a entrega do cddigo fonte do software de coleta controlada e
gerenciamento de producdo uma vez que este software servira apenas para o acompanhamento dos
servicos executados pela Contratada.

7.9. Para a coleta de documentos referentes ao acervo vegetativo, a Contratada devera
disponibilizar bureau de servicos contando com a seguinte estrutura e equipamentos:

7.9.1 Equipamentos:

7.9.1.1. Monitor LCD 15”;

7.9.1.2. Processador minimo de 3.0 GHz;

7.9.1.3. Meméria RAM minima de 4 GB DDR3;

7.9.1.4. Disco magnético minimo de 80 Gigabytes;

7.9.1.5. Teclado, mouse e Placa de Rede Ethernet 10/100/1000;

7.9.1.6. Fornecimento de antivirus licenciado;

7.9.1.7.Scanner de producdo A4 com as seguintes caracteristicas minimas: Tracionamento
(alimentacdo) automatica (ADF), FLATBED, bem como, recurso de digitalizagao frente e verso no modo
alimentador automatico, capacidade para no minimo 60 PPM, P&B, Grayscale, Colorido e resolucdo
minima de 200 DPI;

7.9.1.8. Impressora jato de tinta ou a laser para impressdo com insumos.

7.9.2 Pessoal:

7.9.2.1.01 Operador com no minimo nivel médio concluido e experiéncia na utilizacdo dos
equipamentos descritos no item Equipamentos.

7.9.2.2.01 Auxiliar operacional com no minimo nivel médio concluido e experiéncia na utilizacdo dos
equipamentos descritos no item Equipamentos.

7.10. O bureau de servicos servira também ao propésito de coleta de novas caixas a serem enviadas
para tratamento da documentacdo nas dependéncias da Contratada e ainda para organizacdo e
digitalizagdo nas dependéncias dos setores da Contratante.

7.11. A Contratada deve ser capaz de processar documentos de tamanhos A3, A4, Carta e Oficio, em
diferentes gramaturas;

7.12. A Contratada deverd obedecer ao seguinte processo, podendo ajusta-lo dependendo do tipo
de documento a ser trabalhado, desde que de comum acordo com o Contratante:

7.12.1 Recebimento dos Documentos:

7.12.1.1. Toda documentacdo a ser digitalizada serd entregue acompanhada de uma relagdo
sequencial contendo o nimero e o conteddo dos documentos, bem como o nimero do protocolo de
envio;

7.12.1.2. A Contratada realizard a abertura do lote de documentos e efetuara a conferéncia do

seu conteudo, assinando em seguida o protocolo de recebimento e informando imediatamente ao
Contratante da existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas;

7.12.1.3. N3o havendo problemas durante a conferéncia, os documentos serdo encaminhados
para a area de produgdo através de software ja descrito para este fim;
7.12.1.4. Todo o processamento devera ser executado para cada documento, agrupado em

Lotes, com o objetivo de garantir a integridade de todo o servico;
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7.12.1.5. Os servicos de digitalizacdo serdo controlados através da identificagdo Unica do
numero do documento e do lote a que ele pertence, durante todo o procedimento de conversao ao
meio digital;

7.12.1.6. Para permitir o acompanhamento dos servicos, o sistema utilizado pela Contratada

devera obrigatoriamente conter atributos que permitam a rastreabilidade da origem da
documentacdo, tais como o numero da caixa, quantidade de documentos, tipo de documento, dentre
outros.

7.12.2 Preparagao:

7.12.2.1. Nessa etapa, serdo realizadas atividades de preparacdo da documentacdo recebida
para a digitalizacdo, contemplando:

7.12.2.1.1. Retirar clipes, grampos e objetos estranhos;

7.12.2.1.2. Desfazer a encadernacdo, quando for o caso;

7.12.2.1.3. Providenciar a higienizacdo dos documentos;

7.12.2.1.4. Planificar os documentos;

7.12.2.2. Ao final do processamento, os documentos serdo remontados de acordo com a

numeracao das paginas, sem que se utilize qualquer material que possa vir a danifica-los na sua guarda
definitiva, quando for o caso;

7.12.2.3. N3o sera permitido nenhum material ou procedimento que venha a descaracterizar,
mesmo que minimamente, a integridade do contelddo no documento original, devendo a digitaliza¢do
ser uma copia fidedigna de tal documento.

7.12.3 Digitalizacdo:

7.12.3.1. Apds terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os documentos
deverao ser digitalizados através de um maddulo especifico para esta finalidade.

7.12.3.2. Tipo de captura de imagem:

7.12.3.2.1. Preto e branco (ou tons de cinza para manter legibilidade) para documentos fisicos em

formato de papel;
7.12.3.2.2. Resolugdo da captura: 200 DPI, no minimo;
7.12.3.2.3. Codificacdo de imagens: Padrao JPEG ou TIFF CCITT G4, a critério da Contratante;

7.12.3.3. Tipo de armazenamento de imagem:

7.12.3.3.1. Preto e branco (bitonal), admitindo-se tons de cinza caso a digitalizacdo esteja
comprometendo a qualidade da imagem;

7.12.3.3.2. Resolucdo do armazenamento de 200 DPI;

7.12.3.3.3. Formato do Arquivo de Imagem em PDF com OCR FULL TEXT;

7.12.3.3.4. Tamanho ideal do arquivo PDF de 75kb a 110kb por imagem de informacdo textual.
7.12.4 Caso alguma imagem ultrapasse o tamanho mdaximo definido, a Contratante devera ser
notificada para autorizar a entrega no ambiente de armazenamento de arquivos superiores a este
tamanho.

7.12.5 No armazenamento dos documentos no ambiente computacional definido pela area de
tecnologia da informacdo da Contratada, as imagens devem ser armazenadas em formato PDF com
multiplas paginas, para cada peca do processo ou processo principal propriamente dito, sendo as
outras pecas do processo sempre tratadas da mesma forma, ou seja, vinculadas ao documento
principal.

7.12.6 Para evitar que algum arquivo seja movido acidentalmente e ndo seja mais localizada, a
nomenclatura a ser definida para os arquivos de imagens gerados, devera ser concebida de forma
Unica e completa com relagdo ao seu conteludo, devendo conter também o nimero do documento
fisico e a identificacdo da pagina a que se refere, a critério do setor de tecnologia da informacao da
Contratante;

7.12.7 O arquivo final poderd ter multiplas paginas em um Unico arquivo PDF, e ter o padrdo de
nomenclatura modificada, desde que acordado previamente em tempo de projeto.
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7.12.8 Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de alta performance, capazes
de realizar o processamento automatico do arquivo de imagem. A utilizacdo destes recursos permitira
a manutencdo da boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua nitidez e
legibilidade, além de estabelecer padrdoes que garantam os tamanhos médios dos arquivos. Os
seguintes recursos deverdo ser disponibilizados:

7.12.8.1. Edge detection/cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar
areas que ndo facam parte do original em papel;

7.12.8.2. Deskewing: Alinhamento automdtico das informac¢Oes existentes no original. Este
recurso é de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento 6tico;

7.12.8.3. Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior
compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento.

7.12.8.4. Indexacao:

7.12.8.4.1. Para que seja possivel a recuperacdo das imagens é necessdria a atribuicdo de indices
estruturados que deverdo basear-se nos dados dos documentos digitalizados;

7.12.8.4.2. A Contratada devera montar um processo de carga que permita as importacoes dos
dados de indexacdo e das imagens para a solucdo de digitalizacao;

7.12.8.4.3. Para fins de facilitar a formacdo da estrutura de indexacdo dos documentos

digitalizados, a Contratada podera considerar os seguintes parametros, que podem ser modificados
mediante acordo prévio, a depender do projeto:

7.12.8.4.3.1. Numero de identificacdo;

7.12.8.4.3.2. Categoria (espécie);

7.12.8.4.3.3. Composicdo (tipos de pecas documentais);

7.12.8.4.3.4. Tempo de retencado;

7.12.8.4.3.5. Temporalidade.

7.12.8.5. Controle de Qualidade:

7.12.8.5.1. O responsavel pelo controle de qualidade das imagens devera realizar a checagem dos
resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem
capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos capturados;

7.12.8.5.2. Verificar a quantidade de imagens geradas por documento: esta prdtica podera
identificar de maneira automatica uma nao conformidade quanto a falta ou duplicidade de péginas,
desde que esta informacdo tenha sido fornecida previamente durante o cadastramento dos
documentos;

7.12.8.5.3. Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: todos os arquivos gerados
deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido. Existindo
arquivos com tamanho acima das margens estabelecidas, devera haver uma checagem individual por
parte do operador de qualidade, para que estas excecdes sejam avaliadas;

7.12.8.5.4. Verificagdo da qualidade da Indexagdo: Verificando se os documentos foram
corretamente indexados conforme padrao definido em tempo de projeto;

7.12.8.5.5. Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
e legibilidade.

7.12.8.5.6. A conferéncia do material digitalizado serd feita em conjunto com a Contratante, que

devera nomear um representante para, junto com a Contratada, verificar periodicamente a qualidade
do processo de digitalizacdo como um todo, verificando os seguintes itens:

7.12.8.5.6.1. Resolugdo na digitalizacdo em niveis inferiores ao contratado;

7.12.8.5.6.2.  Preenchimento ou alimentacdo incorreta de dados dos arquivos ou indexadores;
7.12.8.5.6.3.  Paginas sequenciadas na ordem incorreta;

7.12.8.5.6.4. Auséncia de documentos ou paginas;

7.12.8.5.6.5. Nomeacdo de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

7.12.8.5.6.6.  Apds o processamento, a Contratada devera remontar o lote original de documentos
fisicos recebidos.
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7.12.8.5.6.7. A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma automdtica
em, no minimo, 90% dos casos, retirando assim imperfeicdes que prejudiquem a visualizagdo com
clareza e a indexagdo/classificacdo dos documentos;

7.12.8.5.6.8. De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o
responsavel pelo controle de qualidade da Contratada devera avaliar as condi¢Ges dos caracteres,
detectando se ocorreram falhas no momento da captura do documento ou se os préprios originais
estavam em condicGes insatisfatdrias. Esse procedimento deverd ser executado em todas das imagens
geradas;

7.12.8.5.6.9. Para casos de falta de qualidade da imagem gerada, o documento deverd ser
digitalizado novamente, através de um processo de digitalizacdo diferenciado. A redigitalizacdo devera
procurar obter, através de configuracdes especificas do scanner, uma nova imagem com qualidade
superior;

7.12.8.5.6.10. O software de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizacdo de imagens de pdginas
integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original dos documentos fisicos e sua
ordem cronoldgica;

7.12.8.5.6.11. Garantir a integridade do processo de conversao de cada documento fisico até a carga
de sua imagem digital no sistema computacional definido pela Superintendéncia de Tl e Seguranca de
Dados da Contratante, separando os documentos por “Lotes”.

7.12.8.6. Consulta e Frete dos Documentos:

7.12.8.6.1. Apds coletadas, as caixas ja devem ficar disponiveis para consulta através de sistema
de gestdo documental informatizado, via WEB, responsivo, para uso através de tablets e celulares,
disponibilizado pela Contratada para os técnicos da Contratante.

7.12.8.6.2. Imediatamente apds a coleta, somente serdo atendidos pedidos para consultas fisicas
por caixa.

7.12.8.6.3. Uma vez organizadas, as solicitacGes de consultas fisicas serao feitas por documento.
7.12.8.6.4. O controle da organizacdo das caixas deverd ser feito através do sistema de

gerenciamento de fluxo de produgdo disponibilizado pela Contratada com o objetivo de informar
guantas e quais caixas ja foram beneficiadas.

7.12.8.6.5. A Contratada devera ser capaz de atender, sob demanda, solicitacdes de empréstimo
de documentos armazenados por lotes, ndo estando autorizada a selecionar dentro do documento,
sob qualquer hipdtese, paginas que fizerem parte do lote solicitado pela Contratante.

7.12.8.6.6. O Acordo de Nivel de Servicos (SLA) estabelece o padrdo de atendimento para a
consulta com carater urgente cujo prazo devera ser “D+0” ou “D+1”, em até 4 horas Uteis do pedido
registrado, respeitando o horario de realizacdo da solicitacdo, mas devendo ser antecipado sempre
que possivel.

7.12.8.6.7. O padrao de atendimento para a consulta com carater normal deverd ser “D+0” ou
“D+1”, em até 8 horas Uteis do pedido registrado, respeitando o hordrio da solicitacdo, porém devendo
ser antecipado sempre que possivel;

7.12.8.6.8. N3o devera haver limitacdo de volume de consulta por solicitagcdo, bem como o prazo
devera se manter o mesmo, independente da volumetria para pedidos que envolvam transporte.
7.12.8.6.9. O frete de documentos devera ser executado em veiculos dotados de BAU ou fechados
com dimensdes adequadas ao volume minimo de 60 (sessenta) caixas a ser transportado (utilitario ou
caminhado).

7.12.8.6.10. O frete devera ser cobrado por viagem e o veiculo de transporte das caixas coletadas
deve ter capacidade para no minimo 60 caixas de 20kg. Caso o CRCPE solicite a coleta de uma
guantidade menor de caixas poderad ser feita por um veiculo menor (caso seja feita apenas 1 viagem),
mas nao o inverso.

7.12.8.7. Suporte e Manutencao de Software GED:
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7.12.8.7.1. A Contratada deverda disponibilizar o software de gestdo de documentos fisicos e
eletronicos durante o prazo contratual para até 10 usudrios da contratante.
7.12.8.7.2. O software de Gestdo de Documentos Fisicos e Eletronicos devera possuir no minimo
as seguintes funcionalidades:
7.12.8.7.3. Permitir autenticacdo por login/senha, liberando um usuario cadastrado a utilizar o
sistema, restringindo-se as operacgdes permitidas;
7.12.8.7.4. Cadastrar mais de um Centro de Documentacao, incluindo cédigo, nome do centro de

documentacdo, endereco, quantidades de corredores, estantes, prateleiras e capacidades de
armazenagem;

7.12.8.7.5. Cadastrar clientes, com informacgdes do tipo do contrato, seguranca dos documentos
(caixas lacradas ou ndo, incluindo a numeracdo dos lacres de cada caixa), tipos de documentos que
podem ser transferidos, formas de envio de documentos; prazos acordados e informacdes de
cobranca;

7.12.8.7.6. Cadastrar e Atualizar Setores, corredores, estantes, prateleiras;

7.12.8.7.7. Cadastrar e atualizar Usuario - permite o cadastro de usudrios no sistema;

7.12.8.7.8. Alterar Senha - permite a alteracdo da senha do usuario;

7.12.8.7.9. Realizar consulta e solicitacdo de documentos fisicos armazenados no acervo

custodiado pela Contratada (Central de Documentacdo) e custodiado pela Contratante nas suas
dependéncias;

7.12.8.7.10. A autorizacdo para realizar consulta de documentos e solicitacdo de servicos deve
poder ser executada pelo Sistema de Gestdo Documental Informatizado para cada usudrio e grupo de
usuarios obedecendo a controles de usudrios/grupos autorizados por setor.

7.12.8.7.11. Exibir Relatdrio de Fechamento - um relatério contendo todos os pedidos atendidos
durante determinado periodo.

7.12.8.7.12. Permitir a geracdo de protocolo de transferéncia, requisicdio e devolucdo de
documentos/caixas em formato PDF.

7.12.8.7.13. O software deverd permitir o acompanhamento de eventos de requisicio de
documentos originais e digitais, devolu¢do de documentos para rearquivamento e solicitacdo de
coletas de novos acervos para armazenagem.

7.12.8.7.14. O software devera permitir a solicitacdo de documentos digitais (para envio de
imagens para atendimento a requisicées).

7.12.8.7.15. O software deverd possibilitar a busca de documentos digitalizados por indice
especifico por tipo documental.

7.12.8.7.16. Quando da transferéncia de documentos legados (que ndo tenham sido recolhidos na
coleta inicial) a Contratada devera poder criar um lote de recolhimento com geracdo de um protocolo
de retirada/recebimento a ser assinado pelo servidor da Contratante ou seu preposto. O Documento
(Planilha) deverd ser importada para o sistema de gestdo informatizado, em formato compativel,
utilizando o Sistema de Gestao Documental Informatizado.

7.12.8.7.17. O funciondrio da Contratada deverd identificar todos os conteldos a serem
transferidos através de leitura dos protocolos e a visualizagao fisica do documento, atualizando neste
momento a base de dados informatizada através da importacao dos dados e gerando um protocolo
impresso constando a relacdo de cada documento transferido.

7.12.8.7.18.  Apds a validacdo do preposto do Contratante, a Contratada podera recolher o acervo
para o Centro de Documentagao.

7.12.8.7.19. A solicitagdo de coleta de novos documentos serd realizada através do Sistema de
Gestdo Documental Informatizado, pelo servidor do Contratante devidamente identificado e
autorizado.

7.12.8.7.20. O Servidor da Contratante, ou seu preposto, deverd identificar todos os itens
recebidos, atualizando o Sistema de Gestdo Documental Informatizado e postar contrafé no
documento de protocolo que acompanhara o(s) lote(s) entregue(s).
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7.12.8.7.21. O software da Contratada devera ter as seguintes caracteristicas técnicas:
7.12.8.7.21.1. Ser compativel com ambiente Windows;

7.12.8.7.21.2. O sistema de arquivos deve ser compativel com o sistema operacional acima;
7.12.8.7.21.3. Banco de Dados.

7.12.8.7.21.4. Linguagem Python, .NET Framework e/ou Java.

7.12.8.7.22. 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, a Contratante disponibilizard uma area
em seu datacenter, para que a contratada disponibilize o sistema GED com as configuracGes
supracitadas e caracteristicas para receber os backups de dados, imagens e scripts utilizados pelo
sistema.

7.12.8.7.23. A Contratada sera responsavel por executar o backup dos dados em seu data center
durante o periodo contratual, além de toda a sustentabilidade tecnolégica para garantir a seguranca
dos dados.

7.12.8.7.24. Ser compativel com ambiente Windows - O sistema de arquivos deve ser compativel
com o sistema operacional - Escalabilidade e desempenho sdo os aspectos primordiais para o melhor
atendimento as necessidades do Conselho. Uma infraestrutura moderna de Tl deve responder as
demandas de maneira rapida.

7.12.8.7.25. Banco de Dados - Um sistema de controle documental precisa ser flexivel para indexar
de maneira rapida e inteligente os conteudos de qualquer tipo de documento. O sistema deve permitir
em um mesmo repositorio todos os tipos de dados indexados apropriadamente para que seja possivel
responder a uma grande demanda de dados correspondentes as necessidades corporativas.
7.12.8.7.26. Linguagem Python, .NET Framework e/ou Java - Escalabilidade, capacidade,
desempenho e resiliéncia tornam-se parte importante para o atendimento as necessidades de
crescimento na area de TI. Existem varias Linguagens de programacdo para atender a cada
necessidade.

7.12.8.7.27. O Acordo de Nivel de Servigo - SLA tem como definicdo o atendimento as chamadas,
por e-mail, efetuadas pelos profissionais da Contratante que foram indicados para o contato com o
atendimento da Contratada, durante o horario comercial das 8h as 17h, e os seus respectivos tempos
de reposta. O ajuste relacionado ao atendimento ndo é considerado dentro do SLA. Ha quatro
prioridades:

7.12.8.7.28. Bloqueio - estd bloqueando o trabalho em ser executado - Tempo de Resposta: 2 horas
Uteis;

7.12.8.7.29.  Alta - ndo bloqueia, mas interrompe o funcionamento adequado da operacao - Tempo
de Resposta: 8 horas uteis;

7.12.8.7.30. Média — é um problema que pode ser contornado e ndo interrompe o funcionamento
adequado da operacdo - Tempo de Resposta: 2 dias Uteis

7.12.8.7.31. Baixa - € um problema pequeno que ndo afeta o funcionamento do sistema - Tempo
de Resposta: 1 semana.

7.12.8.8. Treinamento de Usudrios:

7.12.8.8.1. Usudrios finais — servidores definidos e identificados pelo Conselho:

7.12.8.8.1.1. O treinamento correrd as custas da Contratada e deverd ser ministrado nas
dependéncias da Contratante;

7.12.8.8.1.2. A Contratante disponibilizara sala climatizada, mesas e cadeiras, data show e conexdo
com a internet para esta execucao;

7.12.8.8.1.3. O treinamento devera ser planejado para pelo menos 10 usuarios por vez.
7.12.8.8.1.4. Deverd ocorrer em hordrio comercial, das 08h as 17hs, de segunda a sexta feira.
7.12.8.8.1.5. Devera ser emitido certificado de participacdo para cada um dos colaboradores
participantes.

7.12.8.8.1.6. O treinamento englobard os sistemas de GED para todos os servidores que terdo
acesso e treinamento de utilizacdo do software de gestdo de producdo para o fiscal do contrato do
Conselho e seu preposto.
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7.12.8.8.2. Técnicos Administradores e multiplicadores:

7.12.8.8.2.1. Sera de responsabilidade da Contratada a transferéncia da tecnologia (software GED
para gestao fisica e eletrénica de documentos).

7.12.8.8.2.2. O treinamento deverda ser obrigatoriamente ministrado nas dependéncias da
Contratada;

7.12.8.8.2.3. O treinamento devera ser planejado para 10 usuarios por vez;

7.12.8.8.2.4. Devera o ocorrer em horario comercial, das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira;
7.12.8.8.2.5. Devera ser executada a instalacdo do sistema, acompanhada pelos técnicos;
7.12.8.8.2.6.  Ap6s instalado, devera ser feita rotina de restauracdo de dados e imagens;
7.12.8.8.2.7. Em seguida exibir-se-a a rotina de backup.

7.12.8.8.2.8. Serd demonstrado para os técnicos a operacdo de cadastros iniciais do sistema
(usuarios, permissGes, setores, centrais de documentacdo, tipos de documentos, entre outras
funcionalidades).

7.12.8.8.2.9. Devera ser desinstalado o sistema e os técnicos da contratante deverdo repetir os
passos anteriores.

7.12.8.8.2.10. Devera ser entregue manual em lingua portuguesa com os pormenores da instalacao,
restauracao e backup do sistema e banco de dados.

7.12.8.8.2.11. Apésinstalado pelos técnicos da Contratante, serd gerada ata de entrega do software.

7.12.8.8.3. Apds a realizacdo dos treinamentos, as rotinas de backup, restauracdo, instalacdo e
reinstalacdo do banco serdo de responsabilidade da Contratante.
7.12.8.8.4. A Contratada devera customizar a solugdo de forma a deixar transparente ao usuario

a utilizacdo do sistema, com a adequacdo de cores e logotipos da Contratante em todas as telas e
relatérios do sistema GED.

7.12.8.8.5. A Contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de emissdo da ordem de
servico para iniciar os servigos de customizacdo, visando a adequacao de telas e relatérios com as cores
e logos da Contratante.

7.12.8.8.6. O software GED descrito neste termo deverad ser instalado para funcionamento no data
center da Contratante em 30 dias ap6s a assinatura para receber os backups de dados e imagens como
as atualizacbes a cada més.

7.12.8.8.7. O software GED ndo pode utilizar como base bibliotecas ou frameworks
descontinuados por seus fabricantes ou mantenedores, ou que ndo estejam submetidos a atualiza¢des
de seguranca por eles.

7.12.8.8.8. Em concomitancia a disponibilizacdo do software GED, a Contratada também deverd
entregar os scripts de geracao do banco de dados do sistema em sua versao final.
7.12.8.8.9. Para efeito de homologacdo para o processo licitatério, a LICITANTE deverd apresentar

as funcionalidades do GED a ser fornecido.

7.12.8.8.10. Uma vez aprovadas as funcionalidades, e efetivamente contratada para o
fornecimento, a empresa deverd disponibilizar o sistema no ambiente acima descrito.

7.12.8.8.11. Suporte mensal durante 12 meses para o sistema GED:

7.12.8.8.11.1. A Contratada devera executar o acompanhamento dos usudrios finais do sistema GED
fornecido conforme descrito no corpo deste termo de referéncia.

7.12.8.8.11.2. O suporte as solugdes podera ser remoto, para acesso ao ambiente de homologacao,
via rede virtual privada (Virtual Private Network — VPN), no modo cliente-servidor.

7.12.8.8.11.3. Para efeito de suporte ao ambiente apds a implantacdo, o suporte remoto através de
VPN reproduzira, em ambiente de homologacdo, os problemas enfrentados, a fim de estabelecer o
plano de acdo que sera implementado pelos técnicos da Contratante no ambiente de producao.
7.12.8.8.11.4. A Contratada deverd, durante todo o periodo contratual, disponibilizar as versdes de
atualiza¢des que forem desenvolvidas para a ferramenta fornecida (Software GED).
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7.12.8.8.11.5. A Contratada deverd, durante todo o periodo contratual, elaborar e fornecer relatérios
de performance e melhorias para o ambiente em questdo, incluindo a importancia e impacto de
eventuais atualizagdes de seguranga ou de versGes do proprio sistema.

7.12.8.8.11.6. Os custos referentes a customizagdo, suporte e treinamento dos usuarios deverdo
estar inclusos no item referente ao suporte e manutencao de software GED.

7.12.8.9. Organizacdo de Documentos:

7.12.8.9.1. A organizacdo de documentos consiste na verificagdio do conteldo das caixas
atualmente existentes, retirando cada documento |4 armazenado e analisando os dados de cada um
deles. Essa etapa também engloba os servicos de higienizacdo, disposicdo e arquivamento dos
documentos em lotes, acondicionando-os em suporte adequado, caixas box ou 20 Kg, de acordo com
a natureza de cada um deles, cabendo:

7.12.8.9.1.1. A indexacdo dos documentos serd feita com até 120 caracteres ou 3 campos, ou que
primeiro for atingido.

7.12.8.9.1.2. Os dados de localizacdo geografica da caixa, tipo de documento, setor e ainda
temporalidade do documento ndo estdo contabilizados no item acima.

7.12.8.9.1.3. Os dados resultantes da organizacdo deverdo ser inseridos no sistema GED a ser
fornecido e servirdo de base a formacao da Tabela de Temporalidade Documental — TTD.
7.12.8.9.1.4.  As caixas deverdo ser trocadas para caixas com o logotipo da Contratada nesta fase.
7.12.8.9.2. A Contratada deverd fornecer caixas para o armazenamento de documentos, seguindo
a sugestdao de melhores prdticas para a armazenagem, conforme orientacdo do Arquivo Nacional,
observando que as respectivas caixas deverao ter as seguintes condigdes:

7.12.8.9.2.1. Caixas-arquivo comerciais, ndo alcalinas, poderdo ser usadas desde que a embalagem
interna seja em papel alcalino.

7.12.8.9.2.2. Documentos que excedam o padrdo convencional deverdo ser acondicionados em
embalagens adequadas as suas dimensdes.

7.12.8.9.3. As caixas fornecidas deverdo ter as seguintes dimensGes visando manter assim o
padrdao mercadoldgico:

7.12.8.9.3.1. Caixas Box: 340 mm X 133mm X 240mm;

7.12.8.9.3.2.  Caixas 20Kg: 320 mm X 480mm X 270mm.

=
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7.12.8.9.4. As caixas fornecidas deverdo ser do tipo KRAFT (papeldo novo) e de alta resisténcia,
para empilhamento de até 4 (quatro) caixas.

7.12.8.9.4.1.  As caixas deverao ter logotipo da Contratada.

7.12.8.10. Expurgo de Documentos:

7.12.8.10.1. Os documentos passiveis de expurgo deverdo passar pelo processo de
descaracterizacdo apés validacgdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da
Contratante.

7.12.8.10.2. Para a criacdo da Ata de Expurgo de documentos, assim como formalizacdo do
processo segundo os preceitos legais, o profissional arquivista/bibliotecario da Contratada deverd
desenvolver plano de expurgo a ser aprovado pela Contratante.
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7.12.8.10.3.  Sera seguido o preceituado na Lei 5.433 de 08 de maio de 1968, que regula o exercicio
da microfilmagem de documentos e ainda o Decreto 1.799 de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta
a Lei em questdo, dos quais abaixo transcrevemos:

7.12.8.10.3.1. Lei5.433/68:

“Artigo 19...

§ 12 Os microfilmes/digitalizacdes de que trata esta Lei, assim como as certiddes, os traslados e as
copias fotograficas obtidas diretamente dos filmes produzirdo os mesmos efeitos legais dos
documentos originais em juizo ou fora dele.

§ 22 Os documentos microfilmados/digitalizados poder3o, a critério da autoridade competente, ser
eliminados por incineracao, destruicdo mecanica ou por outro processo adequado que assegure a sua
desintegracao.

Art 22 Os documentos de valor histdrico ndo deverao ser eliminados, podendo ser arquivados em local
diverso da reparticdo detentora dos mesmos. ”

“Art. 11. Os documentos, em tramitacdo ou em estudo, poderao, a critério da autoridade competente,
ser microfilmados, ndo sendo permitida a sua eliminacao até a definicdo de sua destinacao final.

Art. 12. A eliminacdo de documentos, apds a microfilmagem, dar-se-d4 por meios que garantam sua
inutilizacdo, sendo a mesma precedida de lavratura de termo préprio e apds a revisdo e a extracao de
filme copia.

Pardgrafo Unico. A eliminacdo de documentos oficiais ou publicos s6 devera ocorrer se prevista na
tabela de temporalidade do 6rgdo, aprovada pela autoridade competente na esfera de sua atuacdo e
respeitado o disposto no art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 13. Os documentos oficiais ou publicos, com valor de guarda permanente, ndo poderdo ser
eliminados apds a microfilmagem, devendo ser recolhidos ao arquivo publico de sua esfera de atuagdo
ou preservados pelo préprio 6rgao detentor.

7.12.9 Qualquer envio de documentos para a Contratada devera ser informado com pelo menos 2
dias de antecedéncia.

7.12.10Todas as caixas e documentos que por ventura venham a ser direcionados a preservacao,
deverdo ser entregues com protocolo com descritivo do conteudo dos volumes.

7.12.11Serd de responsabilidade da Contratada a acdo de descaracterizacdo do acervo a ser
expurgado.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. A comunicacdo entre CONTRATADA e CONTRATANTE se dara por telefone e e-mail.

8.2. A afericdo da qualidade esperada na prestacdo dos servicos, para fins de pagamento sera
conforme indice de Medi¢do de Resultados (IMR) a seguir:

ITEM DESCRICAO

Garantir a prestacdo de servico conforme o acordado no Edital, Termo de

Finalidade a
inatl Referéncia e Contrato.

100% da prestacdo de servico conforme o acordado no Edital, Termo de

Meta a cumprir A
P Referéncia e Contrato.

Instrumento de

- Planilha de controle do fiscal e lancamentos das ocorréncias.
Medicao
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Forma de A fiscalizacdo do contrato acompanhard a cada més as ocorréncias de falha na
acompanhamento prestacdo de servico.
Periodicidade A cada 30 dias.

Somatdrio das ocorréncias de falha na prestacdao de servico efetuadas no

Mecanismo de Calculo . e
relatério de controle e fiscalizagdo.

Inicio da vigéncia Data da assinatura do contrato.

Até 4 ocorréncias leves e ou médias por decéndio - 100% do valor da ordem
Faixas de ajuste no de servigo/valor total do decéndio. A partir de 1 ocorréncia grave ou entre 5 a

pagamento 10 ocorréncias de qualquer grau 95% do valor da fatura do decéndio. De 10 a
20 ocorréncias de qualquer grau por decéndio - pagamento de 90% do valor|
da fatura.

Sancées Vide secdo 18 deste TR.

Nos 2 (dois) primeiros meses do contrato, as Glosas, caso existam, poderdo
Observacdes ser convertidas em adverténcias, visando adaptacdo a sistematica.

8.3. Para fiscalizar a prestacdo dos servicos o funcionario designado pela CONTRATANTE devera
observar a cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA e preencher o Formulario de Avaliacdo do
Fornecedor bem como relatério administrativo e relatdrio de fiscalizagao.

8.4. A avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relacdo as
especificagdes técnicas e com a proposta da CONTRATADA, com vistas ao recebimento provisorio serd
feito no momento da prestacdo dos servicos e conferencia pelo fiscal de contrato.

8.5. O método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relacao
aos termos contratuais e com a proposta da CONTRATADA.

8.6. O procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo da CONTRATADA de manter
todas as condig¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao sera feito
no Formuldrio de Avaliagdo do Fornecedor bem como relatério administrativo e relatério de
fiscalizacao.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades necessarias e de qualidade,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

10.6.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

10.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacées técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento
do servico e notificacdes expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;
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11.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no érgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.9. Prestartodo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organizac¢do técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicGes de seguranca, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.15. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
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11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n© 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacées obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.19. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

11.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

11.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.21.1 0 direito de propriedade intelectual dos servigos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizacGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.21.2 Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execuc¢do do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais
cabiveis.

11.22. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢do dos servigos.

12, DA SUBCONTRATACAO

12.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. Eadmissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdao do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
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representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666,
de 1993.

14.2. Orepresentante da Contratante devera ter a qualificacdo necessdria para o acompanhamento
e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

14.3. Averificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
deverad ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
qguantidades e especificacBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei n2 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acbes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.9. Afiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e serd feita
a afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.9.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacdo dos servicos.

14.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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14.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

14.12. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados.

14.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

14.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos.

14.16. As disposi¢Oes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucédo
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contrataco.

14.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar
toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

15.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apods a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

15.3.1 A contratante realizarad inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com
a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso,
a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato
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15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

15.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicOes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correces;

15.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

15.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cdes legais em vigor.

15.6. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666,
de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.4.1 o prazo de validade;

16.4.2 a data da emissao;

16.4.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.4.4 o periodo de prestacdo dos servicos;

16.4.5 ovalor a pagar; e

16.4.6 eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacdo da situagao,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1 nao produziu os resultados acordados;

16.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

16.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencado das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacao,
no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

16.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

16.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

16.13.1 Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencado tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl| da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que tenha
em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentdrias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. REAJUSTE

17.1  Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

17.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IGP-M
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.2  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.3  No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memboria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

17.4  Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdao em vigor.

17.6  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

18 DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
18.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

18.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da
contratagao;

18.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
18.1.3 falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
18.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

18.1.5 cometer fraude fiscal.

18.2  Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

18.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;
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18.2.2 Multa de:

18.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds
o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execug¢dao com atraso, poderd ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

18.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida;

18.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

18.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de
2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administra¢do
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

18.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

18.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

18.2.4 Sang¢do de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

18.2.4.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

18.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.3  As sanc¢Oes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4  Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1
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GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar 03
os servicos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela 02
fiscalizacdo, por servigo e por dia;
Retirar funciondrios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03

CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Pregdo Eletrénico n® 002/2021




r Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CNPJ: 10.979.565/0001-16

COMSELHD REGDRAL DE CORMTARL DADE
OF PERMAITTIT

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por 01
dia;

Cumprir determinagdo formal ou instrugao
complementar do drgdo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funciondrio e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
9 nao previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao

fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato os o1
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

18.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

18.5.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

18.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

18.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1 Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
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18.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cddigo Civil.

18.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apura¢do da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

18.11 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.12 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

18.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

19.1  As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2  Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

19.3  As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificacdo técnico-operacional:

19.3.1 Apresentar DECLARACAO, juntamente com as demais documentacdes, declarando que possui
infraestrutura adequada ao processamento técnico e armazenamento dos documentos, com
instalacGes prediais que atendam a todas as normas estabelecidas pelas entidades regulamentadoras,
para armazenamento de documentos de arquivo, citando, no minimo, as seguintes informacdes:

19.3.1.1 endereco completo, da forma que melhor identifique a localizacdo das instalacGes;
19.3.1.2 que as instalacGes dispéem de:

19.3.1.2.1 Dispor de controle de acesso e seguranca, de forma ininterrupta, assegurando
protecdo contra roubo, acesso indevido e adulteracdo da documentacdo ou dados do sistema de
pesquisa;

19.3.1.2.2 Sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundagdes, em conformidade com as
especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros de Pernambuco;

19.3.1.2.3 Para-raios, de acordo com as normas vigentes;

19.3.1.24 Sistema de monitoramento de video com gravacao e recuperagao de imagens por, pelo

menos, 90 (noventa) dias corridos;
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19.3.1.2.5 Sistema de controle de acesso as instalagGes e sistema de alarme contra intrusdo;
19.3.1.2.6 Grades ou muros nas areas que circundam o(s) prédio(s) destinado(s) a guarda e
processamento de documentos;
19.3.1.2.7 Vias asfaltadas ou com calgamento para o acesso as instalacdes de guarda e
processamento dos documentos;
19.3.1.2.8 Estrutura predial, incluindo elétrica e hidrdulica, em perfeitas condigbes.

19.4  Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

19.4.1 Valor Maximo: RS 94.378,49 (noventa e quatro mil, trezentos e setenta e oito reais e quarenta
e nove centavos)

19.4.2 Valores unitdrios maximos: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
19.5 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

19.6  Asregras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

20 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
20.1 O custo estimado da contratacdo é de RS 94.378,49 anual.
21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

21.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista Resolu¢do CRC/PE n.2 385 de 11 de novembro de 2020, publicada no Diario
Oficial da Unido do dia 23/12/2020, edi¢do n. 245, sessdo 01, pagina 162, que aprovou o Plano
de Trabalho e o orcamento do CRC/PE para o exercicio financeiro de 2021:

PROJETO: CONTA CONTABIL:
5001 ‘ Servigos Administrativos 6.3.1.3.02.01.022 | Demais Servicos Profissionais

Recife, 24 de maio de 2021.

Equipe de Farah Maria Baz Borges - Assistente Administrativo
Planejamento: Luciene Maria Lins do Nascimento Malta — Analista Administrativo
Lucia Helena Passos de Araujo — Analista de Sistemas

Cynthia Maria Bezerra Ferraz — Analista Administrativo

Rosicleide Vitor Anjos — Analista Administrativo

Ana Gabriela de Queiroz Guimardes — Analista Fiscal

Portaria CRCPE n? 183 de 11 de agosto de 2020.

Cynthia Maria Bezerra Ferraz

Analista Administrativo
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 002/2021

(papel timbrado da empresa)

Ao Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco — CRC/PE

PROPOSTA COMERCIAL

NOME DA EMPRESA: «....ceooeeeeeeeeeeeseeseeeseeesseeseseseseesseessseseeeeeseeeseesesesesasesesseasseeeseeessess e seseessesssesesesesesss e
CINPJ NS oo e e e e e e eee s e e e se s ee s e e s esaees e eeeeeeseees e ee e eeseeeseeee e en e eeneee
ENDERECGO: ..o ee oo s sees s s ee e s s eseees e seseees e se s s e seees e esseseseeeseeesessees
CIDADE: .o CEP: e ESTADO: ..o seeeeeseee s
FONE/FAX DA EIMPRESA: ....eooeeoeveeeeeeeeeseeeeeeeseeeeeseesseess e seeeesseees e seseseseseseesseeseseeseeeseese e seseeesesseeseseseseesse
E-IVIALLL oo e e et eseee e

BANCO: ..o AGENCIA: ..o, CONTA CORRENTE: ...ttt

A presente proposta tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
................................................................................................... ao CRC/PE, durante 12 (doze) meses
consecutivos, conforme as especificagcbes do Termo de Referéncia, que integra para todos os efeitos o
Edital, conforme segue:

Pregdo Eletrénico n® 002/2021



@) CRCPE

COMSELHD REGDRAL DE CORMTARL DADE

Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CNPJ: 10.979.565/0001-16

OF FERMARITEET
. Valor
Item Descricao Unidade 32::::/’::?) unitario/e ou V:':zralg:;gi):\l
Mensal (RS)
20Kg =
. 1.774 Mensal
01 Guarda/Armazenagem de Caixa (48 x32x 51288 Anual
27cm)
Sistema Gerenciamento Eletronico de . 8 Mensal
02 Licenga
Documentos 96 Anual
Digitalizagcdo de Documentos paginas .
03 . Pagina 7.505 Anual
em formato PDF (em escalas de cinza)
04 Servigo de Manuseio de Caixa Servigo 72 Anual
05 Servigo de Manuseio Emergencial Servico 36 Anual
06 Diaria da Sala de 08 (oito) horas Dia 6 Anual
07 Servico de Organizacdao Documental Caixa 37 Anual
08 Servigo de Manuseio de Documento Documento 71 Anual
09 Envio de Documento por e-mail Face de A4 163 Anual
10 Cépias Impressas de Documentos Face de A4 51 Anual
11 Cdpias Autenticadas de Documentos Face de A4 20 Anual
12 Servico de Insergdo de. Documentos Documento 48 Anual
em uma Caixa
13 Lacres Unidades 300 Anual
14 Expurgo Caixa 416 Anual
15 Transporte de C?IXB (até 60 caixas por Viagem 12 Anual
viagem)
16 Transporte Emergencgl de Caixa (até Caixa 45 Anual
60 caixas por viagem)
17 Transporte d? Calxa§ para crgsumento Viagem 40 Anual
acervo (até 60 caixas por viagem)
Transporte Inicial para implantacdo do
18 acervo (viagem com a quantidade de Viagem 06 Anual
até 350 caixas)
19 Fornecimento de Caixa Caixa 88 Anual
VALOR
TOTAL
ANUAL

Valor global @aNUAl POr EXEENSO: ...eiiiiiiii et e e e et e e e e s bt e e e s s eabee e e s ateeesesnbeeeeesnsens

a) Validade da proposta: 60 dias.

b) Concordo com todas as exigéncias do presente Pregdo.
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c) Declaro que nos precos ofertados estdo incluidos impostos, tributos, despesas salariais, encargos sociais,
fiscais e comerciais e quaisquer outros relativos aos servicos de telefonia, bem como despesas necessarias a
sua execugao.

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

NOIME: ...ttt ettt e et e ettt et e s e s e s et et et e s s es s as s et etes et et et et et ses s s essnaeseaet et et et es s asanant et etesesesenenaes
RG COM ORGAQ EXPEDIDOR: ......ucuruevvieieeeeeiceeeeeeaese s et s ses s esasaesese s s st s s sass et sesassssesesessssesasssaesesesesanas
CP . ettt et eee e e e e e eee ettt ——eeeeeeeta———eeeeettta————aeetteaaeeeeettta—ateettttteeeerattaaaeeeerrrrnnnaerrats
NATURALIDADE: ......oveieeeeeeceeteteteteteeeeeses e sesaesese et e st s esesssastesesesesesesasssasssesssassesesesesesasessssesssesesesassasananans
NACIONALIDADE: ..ottt et et ee et sae sttt et s e s e a s ese st s et s sessasssas s asaeseset et et essansessaetesesesnssasanes
(07210 Y] 2101 07X F R
ENDEREGO COMERCIAL: .....voveeeeececeeteteteteeeees e eeeaeaeaete e st sasaes s s s ses s s asssenssasseseseseses s enasansesesesesesanas
TELEFONE: .ottt ettt ettt ettt et es s e s asa et ete s et s s s sasasseses et et eaesesesesesesseanssanaetesessesnananasaesesesnas
E-IVIALL: 1.ttt ettt ettt ettt ettt ettt et b e et et b ettt e bbb bbb e an et et et bbb s s ae et et et et s s s s erans

LOCAL/DATA

(Assinatura; nome completo do representante legal da empresa e carimbo)
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ANEXO IlIl - TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N2 2020/051 QUE FAZEM ENTRE
Sl (o] CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO E A

EMPRESA ....cociiviiiniiiiicninninninnnisnnnene,
A Unido, Autarquia ... ou Fundagdo ..... , por intermédio do(a) .....cccoceeriiiiieiiiieeeee, (6rgao
contratante), com sede NO(A) ....coeeeeeiieeeecciiiee e ,nacidade de ......ccevveeieciieeeeceee,
/Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob 0 N2 ......cccceeveveieecreeennnen. , heste ato representado(a) pelo(a)
......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ......, de ..... de ..................... de 20...,
publicada no DOU de ... de e, de ... , portador da matricula funcional n2
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, e 0(a) ...........cecvveeeenneeeeen.. inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 N2 ..coovvveeveeeeeeereeinnn , sediado(a) Na ...cccceeeeeeeee e, =1 1 o T
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ...c.cceevveeenneee. , portador(a)
da Carteira de Identidade n?................. , expedida pela (0) ....ccveenneeen. ,€CPFN2 .., , tendo
em vista o que consta N0 Processo N2 ........ccccevvveereuennnnen. e em observancia as disposi¢cdes da Lei n?

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 7.892, de 23
de janeiro de 2013, do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteracdes, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n? .......... /20...., mediante as clausulas e condicdes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de .......ccceeeeeeeennnnns , que serao
prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacgdo:

(TABELA)

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [eeecci euoo.... € encerramento em ........../......../........., podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

Pregdo Eletrénico n® 002/2021



r Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CNPJ: 10.979.565/0001-16

COMSELHD REGDRAL DE CORMTARLDADE
OF FERMAITTT

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informacdes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de RS ........

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
prépria, prevista Resolugdo CRC/PE n.2 385 de 11 de novembro de 2020, publicada no Diario Oficial
da Unido do dia 23/12/2020, edicdo n. 245, sessdo 01, pagina 162, que aprovou o Plano de Trabalho
e o orcamento do CRC/PE para o exercicio financeiro de 2021:

PROJETO: CONTA CONTABIL:
5001 | Servigos Administrativos 6.3.1.3.02.01.022 \ Demais Servigos Profissionais

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢Bes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.
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7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s3o aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancles relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situacdes previstas nos incisos | a Xll e
XVII do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagbes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGCOES

13.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.
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13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato sera
o da Segdo Judiciaria de Pernambuco - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Recife, ....... A€ e, de 2021.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV
TERMO DE CONFINDENCIALIDADE
A empresa , heste ato representada pelo Sr.(a) ,
nacionalidade, estado civil, profissdo, inscrito(a) no CPF/MF sob o n2 , abaixo firmado,

assume o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as informagdes técnicas e outras
relacionadas a prestacdo de servigcos de organizacdo do acervo documental da CONTRATANTE, a que tiver acesso
durante a Execucdo dos Servigos.

Por este Termo de Confidencialidade compromete-se a:

a. Na3o utilizar as informagdes/ confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

b. Na&o efetuar nenhuma gravac¢do ou cdpia da documentagao confidencial a que tiver acesso relacionada
a prestacgdo de servigo acima mencionada;

c. N3o apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que venha a ser
disponivel através da prestacdo de servigos ora mencionada;

d. N3orepassar o conhecimento das informages/documentagdes confidenciais, responsabilizando-se por
todas as pessoas que vierem a ter acesso as informag¢des/documentos, por seu intermédio, e obrigando-
se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de
sigilo das informagdes/documentacio fornecidas;

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste termo, tera validade
por 20 (vinte) anos, ou enquanto a informagéo nao for tornada de conhecimento publico pelo poder publico, ou
ainda, mediante autorizagdo escrita, concedida a empresa pelas partes interessadas neste termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado ciente de todas as
sangdes judicias que poderdo advir.

Recife, de de 2021.

Nomo do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa

Observagdo: Emitir em papel timbrado que identifique a entidade expedida.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DA LICITANTE

Ao

Conselho Regional e Contabilidade em Pernambuco — CRCPE

Processo Administrativo: 2020/0051
Pregdo Eletrénico n2 002/2021

A EMPresa .coocceeereeeeeereeeeeee e , inscrita no CNPJ N2 ......ccoviiiiiiiiienns , por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr.(a) ..oovevveeeeieevveeeiee e, , portador (a) da Carteira de Identidade n2........................ e
CPF N2 (e , DECLARA que disponibiliza em suas instalagdes sistema de para-raios, sistema de

segurancga contrafogo e incéndio, conforme aprovado pelo Corpo de Bombeiros e seguro que visa a cobertura
dos danos causados aos documentos sob sua guarda em caso de sinistros em suas instalacGes.

A empresa aqui citada possui controle biolégico através de fumigacdo, dedetizagdo, desratizacdo e
descupinizagdo realizado periodicamente por empresa especializada, além de ter instalagdes elétricas e
hidraulicas em perfeitas condi¢des. O local para guarda do arquivo do CRC/PE possui monitoramento do
ambiente por meio de circuito interno de TV, com filmagem e gravacdo e é servido por vias pavimentadas, com
iluminagdo natural, controle de temperatura e condi¢Ges apropriadas, livre de poeira, umidade e qualquer outra
condigcdo que prejudique ou adultere os documentos armazenados.

Recife, de de 2021.

Nomo do Responsavel Legal
Cargo

Nome da Empresa

Observagdo: Emitir em papel timbrado que identifique a entidade expedida.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS ANEXOS

Ao Conselho Regional de Contabilidade em Pernambuco CRC/PE
Processo Administrativo: 2020/0051
Pregdo Eletrénico n2 002/2021

A BMPIESA  coiveeiiiiieeeee ettt e s e e s rreee e e e e s , devidamente inscrita no CNPJ n2
................................ €com sede NA ...cccceeeevcieeeecciieeeesciieee e, POF intermédio de seu representante
1T= e € ) BT o - ) U , portador(a) da Carteira de ldentidade n?
........................................ e CPFN2.......ccoeeeeeecvveeeeeeieeeee e, DECLARA que tem pleno conhecimento

das condigdes necessarias para a presta¢do do servico, objeto do referido certame, bem como, que
conheceu todos os documentos e informacBes necessarias, os quais possibilitaram a correta
elaboracdo da respectiva proposta comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a todas as
condicBes estabelecidas no referido Edital e seus anexos. Por ser expressdo da verdade, firmo a
presente.

Recife, de de 2021.

Nomo do Responsdvel Legal
Cargo

Nome da Empresa

Observacao: Emitir em papel timbrado que identifique a entidade expedida.
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